MESTSKY URAD LETOHRAD

Vaclavské nameésti 10, 561 51 Letohrad

¢.j.: 0002515/2018/MULET/1210/70

Tajemnik Méstského Gifadu Letohrad Mgr. Milo§ Stépan dle zakona &. 312/2002 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisii, o ufednicich uzemnich samospravnych celkii, vyhlasuje vybérové fizeni na
funkci:

referent vSeobecné spravy vnitinich véci statu,
referent spolecné statni spravy a samospravy — evidence
obyvatel

pracovni pomér na dobu neurcitou, platova tiida 9

Pozadavky:

e dosazeni v€ku 18 let, zptisobilost k pravnim ukoniim, bezihonnost

e nejméné vyssi odborné vzdélani nebo stiedni vzdeélani s maturitni zkouskou

e statni ob&an Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim obanem a mé v
Ceské republice trvaly pobyt;

e dobré komunika¢ni a organiza¢ni schopnosti, ¢asova flexibilita

o fidi¢sky pritkaz skupiny B

e dovednost prace s PC (MS Office, Internet)

Prihlaska musi obsahovat tyto naleZitosti:

jméno, piijmeni, titul

datum a misto narozeni

statni ptisluSnost uchazece

misto trvalého pobytu

¢islo obc¢anského prikazu

datum a podpis uchazece, kontaktni adresu, telefon, e-mail

K prihlasce je nutné prilozit:

e ufedné ovefend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani;

e strukturovany profesni Zivotopis, kde budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich,
odbornych znalostech, dosazeném vzdélani;

e motivacni dopis

e vypis z evidence Rejstiiku trestli ne starsi nez 3 mésice

e pisemny souhlas se zpracovanim osobnich udaji pro ucely tohoto konkurzniho ftizeni ve
smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajl, v plném znéni



Pi‘edpokladany nastup na pracovni misto: 1. 7. 2018 nebo dle dohody

Udaje o pracovnim mistu:

e misto vykonu Letohrad

e 9. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., ve znéni pozd¢€jsich predpisi, pracovni
pomeér na dobu neurcitou

e napln ¢innosti dle katalogu praci zahrnuje napt. provadeéni dil¢ich praci na useku evidence
obyvatel, zajiStovani vidimace a legalizace dokladl a ufednich listin, zajiStovani souhrnné
agendy kontaktniho mista vetejné spravy (CzechPOINT), zajisténi ptipravy voleb apod.;

Misto, adresa a zptsob podani prihlasky:

e prihlasku s uvedenymi doklady zasilejte doporucené na adresu Mésto Letohrad, Vaclavské
namesti 10, 561 51 Letohrad

e na obalku uved'te: ,,Neotvirat, vybérové fizeni — odbor socialni, Skolstvi a kultury, k rukam
tajemnika Mgr. Milose Stépana“

Lhiita pro podani pfihlasky: do patku 25. kvétna 2018

Dalsi informace:

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zddného uchazece a vybérové fizeni kdykoli bez udani

diivodl zrusit. Uchaze€ nese naklady, které mu ve vybérovém fizeni vznikly. Podanim ptihlaSky

uchaze¢ souhlasi s tim, ze zadavatel bude pro potfeby vybérového fizeni nakladat s jeho

osobnimi tdaji. Pohovor s uchazec¢i probéhne dne 28. 5. 2018 v 9:00 hodin na M&U Letohrad,

kancelat tajemnika. Pozvanky k vybérovému Fizeni nebudou rozesilany. Rozhodnuti vybérové

komise bude uchazec¢im ozndmeno pisemné. Ptipadné dal§i informace poskytne Mgr. Milo§

Stépan, tel. 721525883.

V Letohradé dne 2. kvétna 2018

Mgr. Milo$ Stépan, V.r.

tajemnik M&U Letohrad

otisk uredniho razitka

Vyvéseno: 2. 5. 2018 Sejmuto: 25. 5. 2018



